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	BÖLÜM: İDARİ İŞLER VE PERSONEL
	BAĞLI OLDUĞU AMİR: ŞANTİYE ŞEFİ

	GÖREVİN ADI: ŞÖFÖR

	GÖREVİN KISA TANIMI: Projenin iç/dış göreve giden personelin ulaşımını ve malzeme naklini sağlar.

	 

  

 Asli Görevler:
1. İşbaşı ve paydos saatlerine riayet eder,

2. Dış görünüşünün temiz ve konuşmasının düzgün olmasına dikkat eder,
3. Şantiye  içinde özel/resmi kurumlarda iş takibi esnasında saygılı ve kibar davranır,
4. Acil durumlar hariç her türlü göreve giderken mutlaka şantiye şefi ve Personel Müdürünü bilgilendirecektir,
5. İhtiyaç duyulduğunda mesaiye kalır ve verilen görevi yapar,
6. Araçta malzeme nakledilirken her türlü emniyeti alır,
7. Araçların her gün yağ, su ve yakıtlarını kontrol eder,
8. Araçların temiz, hizmete hazır halde olmasını sağlar,
9. Araçların stepneleri haftada bir kontrol eder,

10. Şantiye  içinde ve ziyaret ettiği firmalarda İSG kapsamında tanımlanmış her türlü şarta, prosedür, talimat, duyuru vb. uyar,

11. Bağlı olduğu hiyerarşi içinde üst yöneticiler tarafından verilen diğer işleri ve işlemleri yapmak.
12. Şantiyede belirlenen hızları asla aşmaz şantiye içinde ve dışında bütün isg ve trafik kurallarına uymak zurunludur. Aksi bir durumda bütün sorumluluk persunelindir.
 

 
Vekil: Olmadığında yerine formen  vekalet eder.
 

 


	GEREKLİ EĞİTİM SEVİYESİ: En az ilköğretim mezunu olmak ve en az B sınıfı ehliyetli olmalk. 
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